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Liste des moyens auxiliaires de l’examen 
professionnel supérieur de responsable 
marketing et vente 

Version 2.4, mars 2026 
 

Les moyens auxiliaires généralement autorisés pour toutes les parties de l'examen sont les suivants : 
 
▪ Plume, stylo à bille, crayons de couleur, feutres, marqueurs, Tipp-Ex ou roller correcteur  

▪ Règle, gabarits pour aider à dessiner des tableaux 

▪ Calculatrices de poche autonomes, silencieuses, à clavier numérique sans possibilité de programmation 

de texte et/ou de mémoire de texte 

 

Exemples de calculatrices autorisées 

 

Conseil : il est recommandé d'emporter une calculatrice de rechange 

 

▪ Protection auditive par ex. Pamir etc. sans aucune fonction supplémentaire 

▪ Balles anti-stress, porte-bonheur, etc. 
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Moyens auxiliaires non autorisées : 
 
▪ Appareils techniques de toutes sortes avec connexion radio et/ou GPS (p. ex. smartwatches, minuteries, 

etc.) 

▪ Crayons 

▪ Papier de note personnel (il y a suffisamment de papier de note et d'écriture à disposition) 

▪ PC, ordinateur portable, notebook, tablette ou similaire (exception PT4 voir spécification, page 4)  

▪ Moyens de communication électroniques ainsi que tous les appareils de l'électronique de divertissement 

(exception PT4 voir spécification, page 4) 

 
 
 
IMPORTANT : 
 
▪ Pendant toute la durée des épreuves écrites, l'heure actuelle de l'examen est projetée sur le mur. 

▪ L'utilisation de supports non mentionnés et non autorisés entraîne l'exclusion immédiate de l'examen. 

▪ Tous les moyens auxiliaires, le matériel d'écriture et la calculatrice ne peuvent être utilisés que par un seul 

candidat. 

▪ L'aptitude à utiliser les moyens auxiliaires autorisés relève exclusivement de la responsabilité du candidat.  

▪ Le port d'appareils électroniques sur soi n'est pas autorisé. Tous les appareils électroniques doivent être 

éteints et rangés dans les bagages que vous apportez. 

▪ En cas de doute, la direction de l'examen décide de l'admissibilité des moyens auxiliaires. 
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Moyens auxiliaires autorisés par partie d'examen : 

 

Partie de l'examen Type d'examen Moyens auxiliaires spécifiques aux 
épreuves d'examen 

1 questions situationnelles par écrit Open Book dans le cadre d'un classeur 
fédéral A4 7cm avec des informations et 
des notes manuscrites  

Éditions de la loi CO/CC, y compris  
manuscrite  

2 Étude de cas intégrative par écrit Open Book dans le cadre d'un classeur 
fédéral A4 7cm avec des informations et 
des notes manuscrites  

Éditions de la loi CO/CC, y compris note 
manuscrite 

3 Situations critiques pour la réussite oral - 

4 Présentation & entretien 
professionnel 

oral Temps de préparation : 

« Open Book » à l'aide d'un classeur 
fédéral A4 de 7 cm contenant des 
informations et des notes manuscrites 

Éditions des lois CO et CC, y compris les 
notes manuscrites 

 

Supports de présentation personnels, 
par exemple : fiches, post-it, flèches 
adhésives ou pastilles adhésives 

 

Ordinateur portable personnel avec 
accès à Internet et prise HDMI, 
conformément à la réglementation 
relative à la présentation numérique en 
PT4 

 

Smartphone utilisé exclusivement 
comme point d’accès personnel 
pendant la phase de préparation 

 

Utilisation d’Internet via un point 
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d’accès personnel 

Présentation et entretien technique : 

Supports de présentation élaborés ainsi 
que les notes prises pendant la phase 
de préparation 

 

Supports de présentation personnels, 
par exemple : fiches, post-it, flèches 
adhésives, pastilles adhésives et 
pointeur laser 

 

Ordinateur portable personnel doté 
d’un port HDMI, conformément à la 
réglementation relative à la 
présentation numérique dans PT4. 

 

 
PT3 : 
Dans la salle d'examen, une horloge manuelle, un tableau à feuilles mobiles, du papier pour prendre des 
notes et de quoi écrire sont à disposition.  
Le visualiseur qui se trouve dans la salle est éteint et ne peut pas être utilisé. 
 

PT4 : 
Pendant la période de préparation, le matériel de présentation suivant est mis à disposition : feuilles de 
tableau à feuilles mobiles, marqueurs pour le tableau à feuilles mobiles, feuilles A4 vierges pour le 
visualiseur, post-it, bloc-notes, fiches de animation colorées, ruban adhésif, bâton de colle, ciseaux, stylos à 
bille et règle. 
 
L'équipement de la salle d'examen est le suivant : 

· Tableau à feuilles mobiles avec stylos 
· Tableau noir avec craies ou tableau blanc avec marqueurs 
· Visualiseur, vidéoprojecteur et câble HDMI 
· Aimants 
· Horloge manuelle 

 
Remarque concernant la réglementation complémentaire relative aux outils électroniques dans la partie 
4 (PT4) : 
Pour la partie 4 de l’examen, une réglementation distincte s’applique en complément concernant 
l’utilisation des outils électroniques et la présentation numérique. Cette réglementation complémentaire 
précise notamment les appareils autorisés, l’utilisation d’Internet, la remise du fichier d’examen, les étapes 
de contrôle ainsi que le fichier d’examen faisant foi pour l’évaluation et d’éventuelles procédures de recours.  
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Le règlement d’examen reste dans tous les cas la base juridique prépondérante. En cas de contradiction 
entre la liste des outils et la réglementation complémentaire, le règlement d’examen prévaut et, en cas de 
doute, la décision de la direction d’examen fait autorité. 
 
Exigences en matière de santé et de sécurité : 
Pour des raisons de santé et de sécurité, aucun produit alimentaire ne doit être remis aux experts à des fins 
de dégustation, par exemple pour illustrer un processus de production agroalimentaire. La dégustation de 
produits alimentaires par les experts est interdite. 


